琼地办〔2023〕51号

海南省地质局办公室关于印发

《海南省地质局关于加强新闻宣传和党政信息报送工作的规定（试行）》的通知

局属各单位，机关各处（室）：

现将《海南省地质局关于加强新闻宣传和党政信息报送工作的规定（试行）》印发给你们，请遵照执行。

                           海南省地质局办公室

                            2023年9月28日

海南省地质局关于加强

新闻宣传和党政信息报送工作的规定（试行）
第一章  总  则

第一条  为进一步提高新闻宣传与舆论引导水平，畅通党政信息报送渠道，提升海南地质知名度和美誉度，凝心聚力，鼓足干劲，为推动全局改革发展提供良好社会舆论氛围，制定本规定。

第二条  本规定适用于海南省地质局各单位（处室）的新闻宣传和党政信息撰写、报送工作。

第二章  主要内容

第三条  各单位（处室）开展新闻宣传和党政信息的稿件撰写内容重点突出以下方面：

（一）中央和省委省政府重要会议、重要部署的学习贯彻落实情况。

（二）局领导出席的重要会议、重大活动等情况。

（三）重要战略规划、战略协议、创新制度的出台与贯彻执行情况。

（四）重点地质项目的启动、进展、评审、验收等情况，以及技术质量管理、安全生产管理、保密管理等工作情况。

（五）地质科研成果评审与获奖情况，地质科技创新成果的推广应用，地学知识科普与学术交流活动情况。

（六）全面从严治党、党的组织建设、党风廉政建设等工作的特色或亮点。

（七）创建文明单位、卫生单位、无烟单位、节能型单位等工作的特色或亮点。

（八）建设法治单位、开展普法活动的特色或亮点。

（九）干部选拔任用、人才招聘录用、职工队伍建设与离退休人员管理服务工作的特色或亮点。

（十）局工会组织建设、妇女工作、乡村振兴、职工权益、职工帮扶、社会民生服务等工作的特色或亮点。

（十一）局共青团组织建设与青年工作的特色或亮点。

（十二）根据工作需要，需要宣传的全局先进集体、模范带头人、先进工作者、优秀公务员的典型事迹。

（十三）国有资产管理、财务管理、审计工作的特色或亮点。

（十四）国（境）外矿产勘查开发项目进展，涉外工作的特色或亮点。

（十五）具有一定宣传和推广价值的特色或亮点工作。

第三章  管理要求和具体任务

第四条  实行分类管理。各单位撰写报送的新闻宣传和党政信息的稿件实行分类管理，即一类单位为：省地质调查院、省海洋地质调查院、省生态环境地质调查院，每月至少报送新闻类稿件2篇（含每季度1条原创短视频）和信息类稿件1篇；二类单位为：省地质资料院、省矿产资源勘查院、省地质测试研究中心，每月至少报送新闻类稿件1篇（含每季度1条原创短视频）和信息类稿件1篇。

机关处室稿件报送实行分类管理，即一类处室为（12个）：办公室、机关党委、总工办（含重点实验室）、地质矿产处、海洋地质处、地质地理学会、工会、组织人事处、安全管理处、离退休人员管理处、经营管理处、机关团委，每月至少报送稿件2篇（新闻类和信息类各1篇）；机关二类处室（6个）：地质工程管理处、国际合作处、产业发展处、财务资产处、审计处、机关纪委，每月至少报送1篇稿件，内容和类别不限（稿件报送任务详见附表)。

第五条  稿件审核管理。各单位（处室）主要负责人要对新闻宣传和党政信息稿件进行政治性、合法性、专业性、保密性审查，不能出现违反党和国家路线方针政策、违反省委省政府决策部署的言论和表述，不能出现涉及国家安全、国家秘密或敏感信息的内容。

第六条  稿件具体要求。各单位（处室）要以高度认真负责的态度采写稿件。稿件具体要求如下：

（一）真实准确原则。一般稿件要求1000字以内；综合宣传稿件可放宽至2000字左右，并配图3-5张；新闻类短视频120秒以内为宜，专题类短视频5分钟以内。新闻报道类稿件要突出见人、见事、见精神。党政信息类稿件要突出主要做法、取得的成绩、存在的问题、以及下一步意见建议或主要措施。

（二）及时高效原则。上午结束的活动，下午5点前报送局办公室；下午结束的活动要在次日上午10点前报送局办公室。各单位（处室）的稿件要做好保密审查，经单位（处室）主要负责人审核后报送。杜绝应付报送、扎堆报送的现象。

（三）节约环保原则。报送方式为：通过OA办公系统发起“事项审批”至省地质局秘书账号，由省地质局秘书流转至局办公室审核。杜绝纸质方式报送。

第七条  媒体采访管理。各单位（处室）向局办公室报备后，方可接受中央及省级媒体采访。       

第四章  稿件审批和发布管理

第八条  各单位（处室）向省委省政府及有关部门报送的信息稿件和需在局门户网站、微信公众号发布的稿件实行审批制度。各单位（处室）组织开展活动的稿件，经局办公室审核，分管局领导审批即可发布；全局性的重要会议、重要活动等稿件，由具体承办处室撰写报局办公室审核，经分管局领导审核，由局党组主要负责人审批。

第九条  局主要宣传媒介为门户网站、微信公众号、一楼大厅LED显示屏及小区宣传橱窗。局办公室负责全面统筹各媒介的宣传工作。局微信公众号、一楼大厅LED显示屏、小区宣传橱窗由局办公室具体负责；门户网站运维工作和发布管理由省地质资料院具体负责。

第五章  队伍建设

第十条  各单位（处室）要加强通讯员队伍建设，确定有一定文字功底及掌握一定摄影摄像技术、短视频编辑技能的工作人员作为专（兼）职通讯员。局属单位要配备2-3名专（兼）职通讯员，机关处室要配备1-2名专（兼）职通讯员。各单位（处室）通讯员名单报局办公室备案。

  第六章  考评奖罚

第十一条  局办公室每季度在一楼大厅LED显示屏通报投稿采用数量前2名的单位和前4名的处室，通报投稿采用数量不达标的单位（处室）。

第十二条  每年年初通报表扬上年度投稿数量达标、稿件采用率高的单位（处室），表彰优秀通讯员；通报投稿数量不达标的单位(处室）。新闻信息报送工作纳入年度绩效考核内容。

第七章  附  则

第十三条  本规定自印发之日起执行。局此前印发的《海南省地质局关于加强新闻宣传工作的规定（试行）》（琼地办〔2018〕92号）同时废止。

第十四条  本规定由局办公室负责解释。

省地质局各单位（处室）稿件报送任务表

	类  别
	单位或处室名称
	新闻专题类

稿件数量
	党政信息类

稿件数量

	一类单位
	省地质调查院

省海洋地质调查院

省生态环境地质调查院
	每月2篇

（含每季度

原创短视频1篇）
	每月1篇

	二类单位
	省地质资料院

省矿产资源勘查院

省地质测试研究中心
	每月1篇

（含每季度

原创短视频1篇）
	每月1篇

	一类处室
	办公室

机关党委

总工办（重点实验室）

地质矿产处

海洋地质处

地质地理学会

工会

组织人事处

安全管理处

离退休人员管理处

经营管理处

机关团委
	每月1篇
	每月1篇

	二类处室
	地质工程管理处

国际合作处

产业发展处

财务资产处

审计处

机关纪委
	每月1篇
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